UKEW/WPUAO05 LAMPIRAN E

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIT KEWANGAN
SEKSYEN PROJEK KHAS HAB PENDIDIKAN TINGGI PAGOH (SPK HPTP)

SENARAI SEMAK PERMOHONAN WPUA
BAGI TUGASAN RASMI KE LUAR NEGERI
(MENGGUNAKAN SYARIKAT PENERBANGAN MAB)

Sila kemukakan dokumen-dokumen berikut dan tandakan (V) di ruang berkenaan

BIL PERKARA/DOKUMEN ADA CATATAN

Borang permohonan tempahan tiket kapal terbang
melalui WPUA yang lengkap.

Salinan memo kelulusan belanja yang lengkap dan
diakui sah.

Salinan surat jemputan program rasmi dan tentative
program yang lengkap dan diakui sah.

Salinan borang kelulusan permohonan ke luar
4 | negeri atas tugas rasmi yang lengkap dan diakui
sah.

*Salinan surat kelulusan khas Kementerian
5 | Kewangan (MOF) yang lengkap dan diakui sah (jika
berkenaan).

**Salinan kelulusan Memorandum Jemaah Menteri
6 | (MIM) yang lengkap dan diakui sah (jika
berkenaan).

Salinan jadual perjalanan dan harga tiket daripada

/ agensi pengembaraan yang lengkap dan diakui sah.
8 Salinan sijil pendaftaran Bumiputera agensi
pengembaraan/pelancongan yang diakui sah.
9 Salinan sijil pendaftaran MOF agensi
pengembaraan/pelancongan yang diakui sah.
Nota:

a) *kelulusan khas MOF diperlukan jika bilangan pegawai yang mengiringi Ketua
Delegasi melebihi daripada bilangan yang dibenarkan dan/ atau kekerapan
perjalanan maksimum pegawai menjalankan tugas rasmi ke luar negeri melebihi
jumlah yang dibenarkan (rujuk PB3.1).

b) **Kelulusan MJM diperlukan bagi delegasi yang diketuai oleh Menteri Pendidikan
Tinggi.

c) Setiap helaian Salinan dokumen sokongan perlu diperakui sah oleh Pegawai Gred
41 atau ke atas



