
 
 

UNIT KEWANGAN  
SEKSYEN PROJEK KHAS HAB PENDIDIKAN TINGGI PAGOH (SPK HPTP)  

 
 

UKEW/KB01 LAMPIRAN 1 

SENARAI SEMAK BAGI PERMOHONAN KELULUSAN BELANJA BAGI PEMBELIAN 
TERUS, PERMOHONAN MAKAN DAN MINUM SERTA PAKEJ KURSUS/PROGRAM  

 
Sila kemukakan dokumen-dokumen berikut dan tandakan () di ruang berkenaan 
 

BIL. PERKARA/DOKUMEN ADA CATATAN 

Pembelian terus 

1 Mengemukakan tiga (3) kajian pasaran    
2 Sebut harga (quotation) daripada pembekal yang dipilih    

Pakej Kursus/Program (Rundingan Terus) 

3 Sebut harga (quotation) daripada Hotel/ pembekal yang dipilih    
4 Salinan permohonan dari tiga (3) ILA yang dipilih    
5 Proforma Invoice daripada hotel yang dipilih   

6 
Salinan emel/surat/memo pengurangan harga daripada pihak 
hotel (bagi pakej kursus/program) 

  

7 

Maklumat Lengkap Penceramah (Sekiranya bukan Penjawat 
Awam) 

- Salinan Kad Pengenalan  
- Salinan Sijil Tertinggi 
- Salinan Akaun Penyata Bank 

  

Permohonan makan dan minum bagi mesyuarat/ program 

7 
Memo kelulusan belanja yang telah diluluskan oleh Pengarah 
SPK HPTP (bagi program/ bengkel) 

  

8 Salinan Memo/ Surat bagi Mesyuarat    
9 Senarai nama ahli mesyuarat/ peserta program   

10 
Borang tempahan makan minum (berwarna purple) yang 
lengkap  

  

Lain-lain Dokumen Sokongan  

11 
Bagi yang melibatkan sewaan bas perlu mengemukakan tiga 
(3) kajian pasaran  

  

12 
Salinan Sijil Pendaftaran Suruhanjaya Syarikat Malaysia 
(SSM) 

  

12 Salinan Penyata Bank Syarikat (Muka Surat Hadapan Sahaja)   

13 
Salinan Sijil Pendaftaran Syarikat bersama Kementerian 
Kewangan (MOF) (Bagi Nilai Perolehan Melebihi 
RM20,000.00) 

  

14 Sistem ePerolehan Pembekal aktif   

15 
Salinan Sijil Pematuhan Cukai (TCC) (bagi perolehan 
melebihi RM50,000.00) 

  

 
Nota: 

a) Setiap helaian Salinan dokumen sokongan perlu diperakui sah oleh Pegawai Gred 41 atau 
ke atas 


