
 

 

 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI 

 
SENARAI SEMAK LETAK JAWATAN/ PENAMATAN PERKHIDMATAN PEGAWAI 

 

 

PENGESAHAN  

 

 

 
T/TANGAN PEGAWAI                 PENGARAH/ TIMB. PENGARAH 
 
 
 
 
              
Nama:                      Nama:     
 
Jawatan:          Jawatan: 
 
 
 
Tarikh:           Tarikh: 

NO. RUJUKAN FAIL PERIBADI: ____________________ 

BIL *PERKARA 
ADA (√) / 

TIADA (X) 

T/TANGAN DAN COP 

KETUA UNIT 

1 PENTADBIRAN 

- Kad Pas Keselamatan  
 

- Dokumen Kerja (Terhad/Sulit)  

- Serahan Tugas  

    

2 PERPUSTAKAAN 

- Pinjaman buku/ bahan bacaan 

 

 

- Pinjaman Al-Quran Waqaf 

 

 

 

    

3 PENGURUSAN TEKNOLOGI DAN KOMUNIKASI 

- Pendrive 

 

  

 
- Softcopy kerja   

 


